KOCAELI UNIVERSITESI Akademik ve Idari Personelin izin Istegi ve Onay:

Birimi : Kurum Sicil No :

T C. Kimlik No

Adi1 ve Soyadi

Unvani

20.... 'den devreden izin siiresi (*)

20.... yilinda hak kazanilan izin siiresi

Sahip olunan toplam izin siiresi

Kullanilan izin siiresi

Yol izni

Kalan izin siiresi

Kullanilacak iznin :

Tiri
Yillik I Mazeret -

Baslangig tarihi

Doniis tarihi (tatile rastlasa bile doniis giinii yazilir)

Goreve baslayacagi tarih

izinde bulunacagi agik adres ve telefon numarasi

Ikametgah adresi ve telefon numarasi

Izinde bulunacag1 donemde (gerekiyorsa) gorevini
yiirlitecek personelin ad1, soyadi ve unvani

Izinde bulunanin imzas1 ve tarihi

Izin veren yetkilinin onayi :

I. Birim Amiri I1. Birim Amiri
Adi, Soyadi ve Unvani : (veya kase) Adi, Soyadi ve Unvani : (veya kase)
Imzas1 : Imzas: :
Adi1 gegen personel ... ... /.....1 20.... tarihinde izinden dénmiis olup; .............. [....120..

tarihinde gorevine baglamustir.

ONAY

Adi1 ve Soyadi
Unvan

Imza

(*) Y1l igerisinde kullanilmayan izin siiresi otomatik olarak ertesi yila devreder. Ancak devreden izin
stiresinin mutlaka devrettigi yil icinde kullanilmas: gerekmektedir. Aksi takdirde devrettigi izin
kullanilamaz.
a. - Bu form ii¢ niisha olarak diizenlenir. Birinci niishas ilgili birimde saklanir. 2. niishasi izine
¢ikan
personele verilir. 3 .niishasi ilgilinin izinden doniisiinden sonra gerekli kisimlar1 doldurulup
onaylanarak Personel Daire Baskanligi'na gonderilir.
b. - Mazeret izinlerinde gerek¢enin belirtilmesi gerekmektedir.
C. - Farkl tarihleri kapsayan her izin donemi icin ayr1 ayri1 izin formu kullanilmas1 gerekir.



